
JADWAL KULIAH
JURUSAN : PENDIDIKAN ADMINISTRASI PERKANTORAN - FAKULTAS EKONOMI

TAHUN AKADEMIK 2018/2

No Kode Matakuliah Prodi Sem
SKS

Makul Rombel
SKS

Rombel
Jenis
Kelas Waktu Ruang

1 MAD5203
Simulasi
Perkantoran

SEKRETARI
- D3

4 2 B 2 Praktik
Senin

07:30:00
10:50:00

Lab.Sekretari
J.08.1.03.01,

LAB.LABORATORIUM,
size:50 [J.08.1.03.01]

2 MKU5211 Bahasa Inggris
SEKRETARI
- D3

2 2 A 1 Teori
Senin

07:30:00
08:20:00

R.Kuliah. J.18.3.01.03,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.03]

3 MKU5209
Bahasa
Indonesia

SEKRETARI
- D3

2 2 B 1 Teori
Senin

07:30:00
08:20:00

R.Kuliah. J.18.3.01.05,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.05]

4 MKU5209
Bahasa
Indonesia

SEKRETARI
- D3

2 2 B 1 Praktik
Senin

08:21:00
10:00:00

R.Kuliah. J.18.3.01.05,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.05]

5 MKU5211 Bahasa Inggris
SEKRETARI
- D3

2 2 A 1 Praktik
Senin

08:21:00
10:00:00

R.Kuliah. J.18.3.01.03,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.03]

6 MAD5214
Humas dan
Keprotokolan

SEKRETARI
- D3

4 2 A 2 Praktik
Senin

09:10:00
12:30:00

R.Kuliah. J.18.3.01.01,
G.KULIAH I, size:40

[J.18.3.01.01]

7 MKU5209
Bahasa
Indonesia

SEKRETARI
- D3

2 2 A 1 Teori
Senin

10:10:00
11:00:00

R.Kuliah. J.18.3.01.05,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.05]

8 MAD5224 Mengetik
SEKRETARI
- D3

2 2 B 2 Praktik
Senin

10:10:00
13:30:00

Lab.Mengetik
J.08.1.03.02,

LAB.LABORATORIUM,
size:50 [J.08.1.03.02]

9 MKU5209
Bahasa
Indonesia

SEKRETARI
- D3

2 2 A 1 Praktik
Senin

11:01:00
12:40:00

R.Kuliah. J.18.3.01.05,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.05]

10 MAD5208
Bahasa Inggris
Bisnis

SEKRETARI
- D3

4 2 A 1 Teori
Senin

13:00:00
13:50:00

R.Kuliah. J.18.3.01.01,
G.KULIAH I, size:40

[J.18.3.01.01]

11 MAD5214
Humas dan
Keprotokolan

SEKRETARI
- D3

4 2 B 2 Praktik
Senin

13:00:00
16:20:00

R.Kuliah. J.18.3.01.06,
G.KULIAH I, size:55

[J.18.3.01.06]

12 MAD5305
Administrasi
Kearsipan

SEKRETARI
- D3

2 3 B 1 Teori
Senin

13:40:00
14:30:00

Lab.Komputer
J.08.1.03.03,

LAB.LABORATORIUM,
size:50 [J.08.1.03.03]

13 MAD5224 Mengetik
SEKRETARI
- D3

2 2 A 2 Praktik
Senin

13:40:00
17:00:00

Lab.Mengetik
J.08.1.03.02,

LAB.LABORATORIUM,
size:50 [J.08.1.03.02]

14 MAD5208
Bahasa Inggris
Bisnis

SEKRETARI
- D3

4 2 A 1 Praktik
Senin

13:51:00
15:30:00

R.Kuliah. J.18.3.01.01,
G.KULIAH I, size:40

[J.18.3.01.01]

15 MAD5305
Administrasi
Kearsipan

SEKRETARI
- D3

2 3 B 2 Praktik
Senin

14:31:00
17:50:00

Lab.Komputer
J.08.1.03.03,

LAB.LABORATORIUM,



No Kode Matakuliah Prodi Sem
SKS

Makul Rombel
SKS

Rombel
Jenis
Kelas Waktu Ruang

size:50 [J.08.1.03.03]

16 MKU5211 Bahasa Inggris
SEKRETARI
- D3

2 2 B 2 Praktik
Selasa

07:30:00
10:50:00

R.Kuliah. J.18.3.01.04,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.04]

17 MAD5223
Manajemen
K3

SEKRETARI
- D3

4 2 A 1 Teori
Selasa

07:30:00
08:20:00

R.Kuliah. J.18.3.01.05,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.05]

18 MAD5223
Manajemen
K3

SEKRETARI
- D3

4 2 A 1 Praktik
Selasa

08:21:00
10:00:00

R.Kuliah. J.18.3.01.05,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.05]

19 MAD5307
Administrasi
Sarana dan
Prasarana

SEKRETARI
- D3

4 3 A 1 Teori
Selasa

10:10:00
11:00:00

R.Kuliah. J.
18.3.01.02, G.KULIAH
I, size:50 [J.18.3.01.02]

20 MAD5223
Manajemen
K3

SEKRETARI
- D3

4 2 B 1 Teori
Selasa

10:10:00
11:00:00

R.Kuliah. J.18.3.01.05,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.05]

21 MKU5208
Pendidikan
Pancasila

SEKRETARI
- D3

2 2 B 2 Teori
Selasa

11:00:00
12:40:00

R.Kuliah. J.18.3.01.03,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.03]

22 MAD5204
Administrasi
Sumber Daya
Manusia

SEKRETARI
- D3

2 2 A 1 Teori
Selasa

11:00:00
11:50:00

Lab.Sekretari
J.08.1.03.01,

LAB.LABORATORIUM,
size:50 [J.08.1.03.01]

23 MAD5307
Administrasi
Sarana dan
Prasarana

SEKRETARI
- D3

4 3 A 2 Praktik
Selasa

11:01:00
14:20:00

R.Kuliah. J.
18.3.01.02, G.KULIAH
I, size:50 [J.18.3.01.02]

24 MAD5223
Manajemen
K3

SEKRETARI
- D3

4 2 B 1 Praktik
Selasa

11:01:00
12:40:00

R.Kuliah. J.18.3.01.05,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.05]

25 MAD5204
Administrasi
Sumber Daya
Manusia

SEKRETARI
- D3

2 2 A 1 Praktik
Selasa

11:51:00
13:30:00

Lab.Sekretari
J.08.1.03.01,

LAB.LABORATORIUM,
size:50 [J.08.1.03.01]

26 MAD5335
Prosedur dan
Metode Kerja

SEKRETARI
- D3

4 3 B 1 Teori
Selasa

13:00:00
13:50:00

R.Kuliah. J.18.3.01.04,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.04]

27 MAD5335
Prosedur dan
Metode Kerja

SEKRETARI
- D3

4 3 B 2 Praktik
Selasa

13:51:00
17:10:00

R.Kuliah. J.18.3.01.04,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.04]

28 MAD5204
Administrasi
Sumber Daya
Manusia

SEKRETARI
- D3

2 2 B 1 Teori
Selasa

14:00:00
14:50:00

Lab.Sekretari
J.08.1.03.01,

LAB.LABORATORIUM,
size:50 [J.08.1.03.01]

29 MKU5208
Pendidikan
Pancasila

SEKRETARI
- D3

2 2 A 2 Teori
Selasa

14:00:00
15:40:00

R.Kuliah. J.18.3.01.03,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.03]

30 MAD5204
Administrasi
Sumber Daya
Manusia

SEKRETARI
- D3

2 2 B 1 Praktik
Selasa

14:51:00
16:30:00

Lab.Sekretari
J.08.1.03.01,

LAB.LABORATORIUM,
size:50 [J.08.1.03.01]

31 EIF5206
Manajemen
UMKM dan
Koperasi

SEKRETARI
- D3

2 2 A 2 Praktik
Rabu

07:30:00
10:50:00

R.Kuliah. J.18.3.01.03,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.03]



No Kode Matakuliah Prodi Sem
SKS
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32 MAD5211
Korespondensi
Niaga

SEKRETARI
- D3

4 2 B 2 Praktik
Rabu

07:30:00
10:50:00

R.Kuliah. J.18.3.01.04,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.04]

33 MAD5211
Korespondensi
Niaga

SEKRETARI
- D3

4 2 A 2 Praktik
Rabu

11:00:00
14:20:00

R.Kuliah. J.
18.3.01.02, G.KULIAH
I, size:50 [J.18.3.01.02]

34 MAD5202
Administrasi
Perkantoran

SEKRETARI
- D3

2 3 B 2 Teori
Rabu

11:00:00
12:40:00

R.Kuliah. J.18.3.01.01,
G.KULIAH I, size:40

[J.18.3.01.01]

35 MAD5243
Pengetahuan
Hukum Bisnis*

SEKRETARI
- D3

4 2 B 1 Teori
Rabu

11:00:00
11:50:00

R.Kuliah. J.18.3.01.03,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.03]

36 MKU5215
Ilmu Alamiah
Dasar

SEKRETARI
- D3

2 2 A 2 Teori
Rabu

11:00:00
12:40:00

R.Kuliah. J.18.3.01.04,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.04]

37 MAD5243
Pengetahuan
Hukum Bisnis*

SEKRETARI
- D3

4 2 B 1 Praktik
Rabu

11:51:00
13:30:00

R.Kuliah. J.18.3.01.03,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.03]

38 MAD5202
Administrasi
Perkantoran

SEKRETARI
- D3

2 3 B 1 Praktik
Rabu

12:41:00
14:20:00

R.Kuliah. J.18.3.01.01,
G.KULIAH I, size:40

[J.18.3.01.01]

39 MAD5208
Bahasa Inggris
Bisnis

SEKRETARI
- D3

4 2 B 1 Teori
Rabu

14:30:00
15:20:00

R.Kuliah. J.
18.3.01.02, G.KULIAH
I, size:50 [J.18.3.01.02]

40 MAD5202
Administrasi
Perkantoran

SEKRETARI
- D3

2 3 A 2 Teori
Rabu

14:30:00
16:10:00

R.Kuliah. J.18.3.01.01,
G.KULIAH I, size:40

[J.18.3.01.01]

41 MAD5208
Bahasa Inggris
Bisnis

SEKRETARI
- D3

4 2 B 1 Praktik
Rabu

15:30:00
17:10:00

R.Kuliah. J.
18.3.01.02, G.KULIAH
I, size:50 [J.18.3.01.02]

42 MAD5202
Administrasi
Perkantoran

SEKRETARI
- D3

2 3 A 1 Praktik
Rabu

16:11:00
17:50:00

R.Kuliah. J.18.3.01.01,
G.KULIAH I, size:40

[J.18.3.01.01]

43 MAD5221 Multimedia
SEKRETARI
- D3

4 2 A 2 Praktik
Kamis

07:30:00
10:50:00

Lab.Komputer
J.08.1.03.03,

LAB.LABORATORIUM,
size:50 [J.08.1.03.03]

44 MAD5307
Administrasi
Sarana dan
Prasarana

SEKRETARI
- D3

4 3 B 1 Teori
Kamis

07:30:00
08:20:00

R.Kuliah. J.18.3.01.01,
G.KULIAH I, size:40

[J.18.3.01.01]

45 MAD5305
Administrasi
Kearsipan

SEKRETARI
- D3

2 3 A 1 Teori
Kamis

07:30:00
08:20:00

R.Kuliah. J.04.1.01.04,
R.KULIAH J.04,

size:59 [J.04.1.01.04]

46 EIF5206
Manajemen
UMKM dan
Koperasi

SEKRETARI
- D3

2 2 B 2 Praktik
Kamis

07:30:00
10:50:00

Lab.Mengetik
J.08.1.03.02,

LAB.LABORATORIUM,
size:50 [J.08.1.03.02]

47 MAD5305
Administrasi
Kearsipan

SEKRETARI
- D3

2 3 A 2 Praktik
Kamis

08:21:00
11:40:00

R.Kuliah. J.04.1.01.04,
R.KULIAH J.04,

size:59 [J.04.1.01.04]



No Kode Matakuliah Prodi Sem
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48 MAD5307
Administrasi
Sarana dan
Prasarana

SEKRETARI
- D3

4 3 B 2 Praktik
Kamis

08:21:00
11:40:00

R.Kuliah. J.18.3.01.01,
G.KULIAH I, size:40

[J.18.3.01.01]

49 MAD5335
Prosedur dan
Metode Kerja

SEKRETARI
- D3

4 3 A 1 Teori
Kamis

11:00:00
11:50:00

R.Kuliah. J.18.3.01.03,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.03]

50 MAD5243
Pengetahuan
Hukum Bisnis*

SEKRETARI
- D3

4 2 A 1 Teori
Kamis

12:00:00
12:50:00

R.Kuliah. J.18.3.01.03,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.03]

51 MAD5243
Pengetahuan
Hukum Bisnis*

SEKRETARI
- D3

4 2 A 1 Praktik
Kamis

12:51:00
14:30:00

R.Kuliah. J.18.3.01.03,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.03]

52 MAD5221 Multimedia
SEKRETARI
- D3

4 2 B 2 Praktik
Kamis

13:00:00
16:20:00

Lab.Komputer
J.08.1.03.03,

LAB.LABORATORIUM,
size:50 [J.08.1.03.03]

53 MAD5335
Prosedur dan
Metode Kerja

SEKRETARI
- D3

4 3 A 2 Praktik
Kamis

14:40:00
18:00:00

R.Kuliah. J.18.3.01.03,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.03]

54 MAD5213 Komunikasi
SEKRETARI
- D3

2 2 B 1 Teori
Jumat

07:30:00
08:20:00

R.Kuliah. J.18.3.01.05,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.05]

55 MAD5220
Komputer
Database

SEKRETARI
- D3

2 2 A 2 Praktik
Jumat

07:30:00
10:50:00

Lab.Komputer
J.08.1.03.03,

LAB.LABORATORIUM,
size:50 [J.08.1.03.03]

56 MAD5213 Komunikasi
SEKRETARI
- D3

2 2 B 1 Praktik
Jumat

08:21:00
10:00:00

R.Kuliah. J.18.3.01.05,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.05]

57 MAD5218
Teknologi
Perkantoran

SEKRETARI
- D3

4 2 A 2 Praktik
Jumat

08:30:00
11:50:00

Lab.Mengetik
J.08.1.03.02,

LAB.LABORATORIUM,
size:50 [J.08.1.03.02]

58 MKU5215
Ilmu Alamiah
Dasar

SEKRETARI
- D3

2 2 B 2 Teori
Jumat

10:10:00
11:50:00

R.Kuliah. J.
18.3.01.02, G.KULIAH
I, size:50 [J.18.3.01.02]

59 MAD5203
Simulasi
Perkantoran

SEKRETARI
- D3

4 2 A 2 Praktik
Jumat

13:00:00
16:20:00

Lab.Sekretari
J.08.1.03.01,

LAB.LABORATORIUM,
size:50 [J.08.1.03.01]

60 MAD5218
Teknologi
Perkantoran

SEKRETARI
- D3

4 2 B 2 Praktik
Jumat

13:00:00
16:20:00

Lab.Mengetik
J.08.1.03.02,

LAB.LABORATORIUM,
size:50 [J.08.1.03.02]

61 MAD5213 Komunikasi
SEKRETARI
- D3

2 2 A 1 Teori
Jumat

13:00:00
13:50:00

R.Kuliah. J.18.3.01.05,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.05]

62 MAD5220
Komputer
Database

SEKRETARI
- D3

2 2 B 2 Praktik
Jumat

13:00:00
16:20:00

Lab.Komputer
J.08.1.03.03,

LAB.LABORATORIUM,
size:50 [J.08.1.03.03]
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63 MAD5213 Komunikasi
SEKRETARI
- D3

2 2 A 1 Praktik
Jumat

13:51:00
15:30:00

R.Kuliah. J.18.3.01.05,
G.KULIAH I, size:50

[J.18.3.01.05]


